Перечень документов

I. ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ 

1.1. Для резидентов РФ: 

Для некредитных организаций
1.1.1. Учредительные документы, на основании которых, в момент обращения в ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ» действует юридическое лицо - Устав, текст изменений и дополнений к нему, либо последняя редакция – Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.2. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) для юридических лиц, созданных после 01.07.2002 г. – Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.3. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица и Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 – Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.4. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ – Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.5. Уведомление (письмо) Федеральной службы государственной статистики о присвоении общероссийских классификаторов – Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.6. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) (в любой из указанных ниже форм):
- на бумажном носителе (представляется Клиентом) Выписка на бумажном носителе должна быть выдана не ранее 30 календарных дней до даты представления полного комплекта документов; 
- в электронной форме – распечатка электронного документа, актуального по состоянию на день представления полного комплекта документов, полученного на официальном сайте ФНС России в сети Интернет и подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью2 – Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1; 
1.1.7. Документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право действовать без доверенности (уполномоченный представитель):
 - протокол общего собрания участников (акционеров) или иного уполномоченного органа об избрании руководителя организации;
- решение единственного участника (акционера) о назначении руководителя организации. - Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1; 
1.1.8. Доверенность, если интересы юридического лица представляет не единоличный исполнительный орган, а доверенное лицо – Оригинал или нотариально удостоверенная копия;
1.1.9. Карточка с образцами подписей и оттиском печати3 - Оригинал, удостоверенный нотариально, либо нотариально удостоверенная копия нотариального удостоверенного оригинала.
1.1.10. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя юридического лица, бенефициарного владельца (владельцев), выгодоприобретателя - Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.11. Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе или Уведомление о постановке на учет в налоговом органе уполномоченного представителя юридического лица, бенефициарного владельца (владельцев), выгодоприобретателя - Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.12. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС) либо документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального персонифицированного учета (с 1 апреля 2019 г.) уполномоченного представителя юридического лица, бенефициарного владельца (владельцев), выгодоприобретателя- Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.13. Для кредитных организаций и профессиональных участников рынка ценных бумаг – Письмо территориального учреждения Банка России с подтверждением согласования кандидатур руководителя, главного бухгалтера и иных лиц, указанных в карточке с образцами подписей – Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.14. Лицензии/разрешения на занятие соответствующими видами деятельности, осуществление которых требует получения соответствующих лицензий/разрешений:
- для кредитных организаций – лицензия (-ии) Банка России на осуществление банковской деятельности;
- для профессиональных участников рынка ценных бумаг – лицензия (-ии) ФСФР России (ФКЦБ, Банка России) на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг;
- иные лицензии при наличии - Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1;
1.1.15. Список аффилированных лиц - Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1
1.1.16. Документы подтверждающие сведения о финансовом положении: 
- копия годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате);
- или копия годовой (либо квартальной) налоговой декларации с отметками налогового органа об их принятии или без такой отметки с приложением, либо копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо копии подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде);
- или копия аудиторского заключения на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждаются достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации;
- и/или справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданная налоговым органом;
- и/или сведения об отсутствии в отношении клиента производства по делу о несостоятельности (банкротстве), вступивших в силу решений судебных органов о признании его несостоятельным (банкротом), проведения процедур ликвидации по состоянию на дату представления документов в Организацию; 
1.1.17. Документы, подтверждающие сведения о деловой репутации: 
- отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) о юридическом лице других клиентов ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ», имеющих с ним деловые отношения;
- отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых клиент находится (находился) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации клиента - Оригинал или копия заверенная уполномоченным представителем Клиента;
1.1.18. Документы, подтверждающие присутствие юридического лица по адресу фактического местонахождения: 
- при наличии права собственности на помещение – свидетельство о регистрации права собственности на помещение/здание по заявленному адресу юридического лица;
- в случае аренды помещения - договор аренды помещения;
- иные документы, подтверждающие присутствие по адресу фактического местонахождения юридического лица его постоянно действующего органа управления, или иного органа или лица, имеющего право действовать от имени юридического лица - Оригинал или нотариально удостоверенная копия, или заверенная уполномоченным представителем Клиента1
1.1.19. Анкета Клиента – Юридического лица - Оригинал
1.1.20. Анкета Представителя Клиента (физического лица, исполнительного органа) - Оригинал
1.1.21. Анкета бенефициарного владельца (владельцев) - Оригинал
1.1.22. Анкета выгодоприобретателя (при его наличии) - Оригинал

1.2. Для нерезидентов РФ:
1.2.1. Учредительные документы (устав и/или учредительный договор с зарегистрированными изменениями и дополнениями, а также документы, подтверждающие государственную регистрацию таких изменений) - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.2. Документы, подтверждающие правовой статус юридического лица по законодательству страны, в которой создано юридическое лицо:
- свидетельства о регистрации (Certificate of Incorporation); 
- выписка из государственного (торгового) реестра страны регистрации юридического лица (дата выдачи, не позднее, чем за 3 (три) месяца до даты предоставления документов);
- иной документ, подтверждающий правовой статус юридического лица по законодательству страны, где создано это юридическое лицо (дата выдачи, не позднее, чем за 3 (три) месяца до даты предоставления документов) - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.3. Документы, подтверждающие назначение/избрание исполнительного органа (лица имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности): Certificate of Directors and Secretary, Решение о назначении, иной документ - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.4. Карточка с образцами подписей исполнительного органа (лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) и иных уполномоченных лиц, имеющих право первой подписи, и оттиска печати - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.5. Доверенность, если интересы юридического лица представляет не единоличный исполнительный орган, а доверенное лицо - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.6. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя юридического лица, бенефициарного владельца (владельцев), выгодоприобретателя - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.7. Свидетельство о постановке на учет иностранной организации в налоговом органе (Tax Certificate) или иной документ, выданный налоговым органом в соответствии с законодательством страны регистрации юридического лица - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.8. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе на территории Российской Федерации, либо копию документа, выдаваемого налоговым органом в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации - Нотариально удостоверенная копия4 
1.2.9. Сведения об участниках/акционерах:
- Сертификат об акционерах компании (Certificate of Shareholders of the Company) иной документ о владельцах юридического лица, выданный уполномоченным государственным органом страны регистрации;
- справка из реестра акционеров юридического лица;
- письмо клиента, содержащее сведения об его участниках/акционерах/собственниках, директорах;
юридического лица-нерезидента, а также юридический адрес юридического лица – нерезидента.
Состав акционеров должен содержать указание на процентное отношение количества акций каждого акционера к величине Уставного капитала. 
- иной аналогичный документ, выданный уполномоченным на это органом согласно законодательства страны, в которой зарегистрировано юридическое лицо - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.10. Документы, подтверждающие адрес места нахождения, юридического лица (Certificate of registered address, либо иной документ) - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.11. Документы, подтверждающие действующий статус юридического лица (Certificate of good standing, Certificate of Incumbency) - дата выдачи, не позднее, чем за 3 (три) месяца до даты предоставления документов - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.12. Лицензии/разрешения на занятие соответствующими видами деятельности, осуществление которых требует получения соответствующих лицензий/разрешений - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.13. Документы подтверждающие сведения о финансовом положении: 
- копия годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате);
- или копия годовой (либо квартальной) налоговой декларации с отметками налогового органа об их принятии 
- или копия аудиторского заключения на годовой отчет за прошедший год;
- и/или сведения об отсутствии фактов неисполнения клиентом своих денежных обязательств по причине отсутствия денежных средств на банковских счетах;
- и/или сведения об отсутствии в отношении клиента производства по делу о несостоятельности (банкротстве), вступивших в силу решений судебных органов о признании его несостоятельным (банкротом), проведения процедур ликвидации по состоянию на дату представления документов в Организацию - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.14. Сертификат об избежании двойного налогообложения - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.15. Документы, подтверждающие сведения о деловой репутации: 
- отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) о юридическом лице других клиентов ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ», имеющих с ним деловые отношения;
- отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых клиент находится (находился) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации клиента - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.16. Документы, подтверждающие присутствие юридического лица по адресу фактического местонахождения: 
- при наличии права собственности на помещение – свидетельство о регистрации права собственности на помещение/здание по заявленному адресу юридического лица;
- в случае аренды помещения - договор аренды помещения;
- иные документы, подтверждающие присутствие по адресу фактического местонахождения юридического лица его постоянно действующего органа управления, или иного органа или лица, имеющего право действовать от имени юридического лица - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.17. Документы, раскрывающие бенефициарных владельцев - Нотариально удостоверенная копия4
1.2.18. Анкета Клиента – Юридического лица - Оригинал
1.2.19. Анкета Представителя Клиента (физического лица, исполнительного органа) - Оригинал
1.2.20. Анкета бенефициарного владельца (владельцев) -бенефициарными владельцами являются лица, которые прямо или косвенно (через третьих лиц) владеют (имеют преобладающее участие более 25 процентов в капитале) либо имеют возможность контролировать действия юридического лица- нерезидента.
В случае отсутствия таких лиц, предоставляется соответствующее письменное подтверждение за подписью руководителя юридического лица-нерезидента - Оригинал
1.2.21. Анкета выгодоприобретателя (при его наличии) - Оригинал

II. ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

2.1. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством РФ – Оригинал либо нотариально заверенная копия;
2.2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе либо Уведомление о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) (при наличии) – Оригинал либо нотариально заверенная копия;
2.3. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – Оригинал либо нотариально заверенная копия;
2.4. Информационное письмо Территориального органа Федеральной службы государственной статистики о присвоении кодов – Оригинал либо нотариально заверенная копия;
2.5. Доверенность на уполномоченного представителя (при наличии) – Оригинал либо нотариально заверенная копия;
2.6. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством РФ представителя, выгодоприобретателя, бенефициарного владельца (при наличии) – Оригинал либо нотариально заверенная копия.
2.7. Документы, подтверждающие сведения о финансовом положении: 
-  копия годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате);
- или копия годовой (либо квартальной) налоговой декларации с отметками налогового органа об их принятии или без такой отметки с приложением, либо копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо копии подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде);
- или копия аудиторского заключения на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждаются достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации;
- и/или справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданная налоговым органом;
-и/или сведения об отсутствии в отношении клиента производства по делу о несостоятельности (банкротстве), вступивших в силу решений судебных органов о признании его несостоятельным (банкротом), проведения процедур ликвидации по состоянию на дату представления документов в Организацию;
- документы и/или сведения об отсутствии фактов неисполнения своих денежных обязательств по причине отсутствия денежных средств на банковских счетах - Оригинал либо нотариально заверенная копия
2.8. Лицензии на право осуществления определенного вида деятельности или операций (при наличии) - Оригинал либо нотариально заверенная копия
2.9. Документы, подтверждающие сведения о деловой репутации: 
- отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) других клиентов Организации, имеющих с ним деловые отношения с ИП;
- отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых клиент находится (находился) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации клиента - Оригинал
2.10. Банковские реквизиты - Оригинал 
2.11. Анкета физического лица - Оригинал 
2.12. Анкета уполномоченного представителя (при наличии) - Оригинал
2.13. Анкета выгодоприобретателя (при наличии) - Оригинал
2.14. Анкета бенефициарного владельца (при наличии) - Оригинал

III. ДЛЯ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

3.1. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством РФ - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.2. Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе либо Уведомление о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) (при наличии) - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.3. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС) - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.4. Документ, подтверждающий адрес места пребывания в случае, если адрес места пребывания отличен от адреса места регистрации - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.5. Доверенность на уполномоченного представителя (при наличии) - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.6. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством РФ представителя, выгодоприобретателя, бенефициарного владельца (при наличии) - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.7. Миграционная карта (если в соответствии с действующим законодательством она должна была быть оформлена при пересечении данным иностранным гражданином или лицом без гражданства границы РФ) - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.8. Документ, подтверждающий право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в РФ (вид на жительство, разрешение на временное проживание, виза или иной документ, подтверждающий в соответствии с законодательством РФ право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в РФ - Оригинал либо нотариально заверенная копия
3.9. Банковские реквизиты - оригинал
3.10. Анкета физического лица – оригинал
3.11. Анкета уполномоченного представителя (при наличии) – оригинал
3.12. Анкета выгодоприобретателя (при наличии) – оригинал
3.13. Анкета бенефициарного владельца (при наличии) – оригинал

Примечания:
1 - При предоставлении нотариально удостоверенной Карточки с образцами подписей, документы заверяются Уполномоченным представителем Клиента (Заверение документов осуществляется путем проставления на них отметки «Копия верна» и собственноручной подписи лица, заверившего копию документа, с указанием наименования должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), даты заверения и оттиска печати юридического. В случае если копия документа составлена более чем на 1 (Одном) листе, удостоверительные надписи и оттиск печати (штампа) юридического лица проставляются на последнем листе документа на месте скрепления листов (если документ прошнурован) или на каждом листе предоставляемого документа (если документ не прошнурован). 
2 - В случае отсутствия возможности получения выписки из ЕГРЮЛ в электронной форме на официальном сайте ФНС России в сети Интернет, сотрудник ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ» запрашивает у Клиента выписку из ЕГРЮЛ на бумажном носителе.
3 - Документ может не предоставляться, в случае подписания Анкеты Клиента уполномоченным представителем, в присутствии сотрудника ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ».
4 - Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на русский язык, быть легализованы в посольстве, консульстве РФ, апостилированы и заверены в порядке, установленном законодательством РФ.

Все документы, предоставленные Клиентом, должны быть действительны на дату их предъявления.
При рассмотрении документов, представленных Клиентом ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ» вправе запросить дополнительные документы, не предусмотренные настоящим перечнем, в том числе документы, подтверждающие статус бенефициарных владельцев
ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ» вправе запрашивать у Клиента документы, необходимые для актуализации сведений о Клиенте, представителе Клиента, его выгодоприобретателях и бенефициарных владельцах, которые были представлены ранее.
При предоставлении оригинала документа уполномоченный сотрудник ООО «ИК «ФИНПРОИНВЕСТ» удостоверяет копию предъявленного оригинала документа. 
Документы, предоставляемые клиентом составленные на иностранном языке, должны быть легализованы и сопровождаться переводом на русский язык, заверенным в установленном порядке, действующим законодательством Российской Федерации.
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